ПАМЯТКА общественному наблюдателю

при посещении пункта проведения экзамена при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования

Деятельность общественного наблюдателя регламентирована:


Порядком аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, всероссийской олимпиады школьников и олимпиад школьников, утвержденным Министерством образования и науки Российской Федерации от 28 июня 2013 года № 491 (зарегистрирован Минюстом России от 02 августа 2013 года № 29234).
Общественный наблюдатель имеет право:

· получать необходимую информацию и разъяснения от аккредитующего органа по вопросам порядка проведения экзаменов;

· присутствовать в пункте проведения государственной итоговой аттестации (далее – ГИА-9) как на этапе подготовки к экзамену в день проведения экзамена, так и на этапе проведения экзамена в аудитории пункта проведения экзамена (далее – ППЭ). Общественный наблюдатель имеет право свободно перемещаться по ППЭ, покинуть аудиторию после окончания инструктажа участников экзамена или после окончания экзамена в данной аудитории. В аудитории может находиться только один общественный наблюдатель;
· информировать члена государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК) и/или руководителя ППЭ о нарушениях установленного порядка проведения экзаменов;

· сообщать в ГЭК информацию о нарушении порядка проведения экзамена, а также комментарии, предложения по совершенствованию проведения экзаменов;

· получать информацию о принятых мерах по выявленным им нарушениям при проведении экзаменов.

Общественный наблюдатель обязан:

· ознакомиться с нормативными правовыми и инструктивно-методическими документами, регламентирующими проведение ГИА-9;

· пройти инструктаж по порядку проведения ГИА-9;

· явиться в ППЭ не позднее 9 часов;  
· иметь при себе документ, удостоверяющий личность, и удостоверение общественного наблюдателя, подтверждающее его статус;

· соблюдать установленный порядок проведения экзаменов, режим информационной безопасности и требования работников ППЭ ГИА-9;

· заполнить форму ППЭ 18-МАШ «Акт общественного наблюдения о проведении ОГЭ в ППЭ»;

· получить у помощника руководителя ППЭ отметку в удостоверении о дате и времени посещений экзаменов;

· после посещения последнего экзамена передать своё удостоверение руководителю ППЭ.
Общественному наблюдателю запрещается:

· нарушать ход подготовки и проведения экзаменов;

· находиться в аудитории, в которой, уже есть один общественный наблюдатель;

· с момента входа в ППЭ и до выхода оказывать содействие обучающимся, выпускникам прошлых лет, в том числе передавать им средства связи, электронно-вычислительную технику, фото, аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации.
При несоблюдении вышеуказанных требований общественный наблюдатель удаляется из аудитории и ППЭ организаторами или членом ГЭК. Аккредитующий орган принимает решение о лишении гражданина аккредитации и изъятии удостоверения общественного наблюдателя. 

При проведении экзамена в ППЭ общественному наблюдателю необходимо обратить внимание на следующее:

1. На входе в ППЭ участники ГИА-9 проходят проверку при помощи стационарного или переносного металлоискателя.
2. На входе в ППЭ дежурные проверяют у каждого входящего документы, удостоверяющие личность участников ГИА-9 и наличие их в списках распределения в данный ППЭ. 

В случае отсутствия документов у участника ГИА-9 в форме ОГЭ составляется протокол идентификации личности. Другие категории участников ЕГЭ без документов, удостоверяющих личность, не допускаются в ППЭ. 

3. На каждом этаже ППЭ присутствуют организаторы-дежурные.

4. В день проведения экзамена в ППЭ обязательно присутствуют (помимо участников ГИА): руководитель ППЭ, организаторы, члены ГЭК, руководитель организации, на базе которой организован ППЭ (или уполномоченное им лицо), медицинские работники. 

В день проведения экзамена в ППЭ могут находиться представители средств массовой информации, которые присутствуют в аудиториях только до начала заполнения участниками регистрационных частей бланков; общественные наблюдатели, лица, сопровождающие участников экзамена, должностные лица министерства общего и профессионального образования СО, осуществляющие переданные полномочия Российской Федерации в сфере образования, а также федеральные общественные наблюдатели, региональные и федеральные инспекторы.
Присутствие других посторонних лиц в ППЭ не допускается.

5. В ППЭ определены специальные помещения для лиц, сопровождающих участников ГИА-9 в форме ОГЭ, представителей средств массовой информации, общественных наблюдателей.
6. Помещения, не задействованные при проведении экзамена, закрыты и опечатаны.
7. К началу экзамена аудитории подготовлены следующим образом: 

· закрыты (убраны) стенды, плакаты и иные материалы с информационной и справочно-познавательной информацией по соответствующим учебным предметам;
· для каждого участника экзамена выделено отдельное рабочее место;
· рабочие места для участников экзамена пронумерованы;

· для личных вещей участников экзамена выделено специальное место в аудитории;
8. Кроме общественного наблюдателя (не более 1 человека в аудитории), в аудитории на этапе инструктажа может присутствовать член ГЭК или руководитель ППЭ.
9.У участников экзамена, организаторов, технических специалистов и ассистентов в аудиториях отсутствуют мобильные телефоны, иные средства связи, электронно-вычислительной техники, запрещенные к использованию на данном экзамене справочные материалы (перечень разрешенных к использованию дополнительных устройств и материалов содержится в приложении).

10. Доставочные спецпакеты с индивидуальными комплектами участников ГИА-9 доставлены в аудитории ППЭ без нарушения упаковки.

11. Организаторы в аудитории перед началом экзамена проводят с участниками экзамена инструктаж о порядке проведения экзамена, правилах заполнения бланков, продолжительности экзамена, порядке подачи апелляций. Время проведения инструктажа не превышает 40 минут и не входит в продолжительность экзамена. После проведения инструктажа организатор в аудитории фиксирует на доске время начала и окончания экзамена (информация о продолжительности экзаменов указана в приложении).

12. Организаторы в аудитории не помогают участникам экзамена при выполнении экзаменационной работы. Организаторам запрещено оказывать содействие и помощь участникам ГИА-9 при выполнении ими экзаменационной работы, а также комментировать ответы участников ГИА-9. Организатор отвечает на вопросы, связанные с правилами заполнения бланков ответов, но не отвечает на вопросы, связанные с содержанием заданий.

13. Участники экзамена не общаются друг с другом, не перемещаются по ППЭ без сопровождения организатора-дежурного по этажу.

По уважительной причине участник экзамена может выйти из аудитории, при этом оставить на столе бланки. 

14. По завершении ОГЭ по предмету организаторы в аудитории должны пересчитать все бланки, КИМ, запечатать их в специальные возвратные доставочные пакеты в присутствии оставшихся участников ЕГЭ, передать их руководителю ППЭ.
Приложение

1. Участники ГИА-9 используют следующие дополнительные устройства и материалы только на экзаменах по предметам:

	Название предмета
	Разрешенные материалы

	Русский язык
	Орфографический словарь

	Математика
	Линейка, справочные материалы

	Информатика
	 Компьютер  с необходимым ПО

	Биология
	Линейка,  непрограммируемый калькулятор


2. Экзамены начинаются в 10.00 по местному времени. Время, выделенное на инструктаж, в продолжительность выполнения экзаменационной работы не включено.

3. Продолжительность ГИА-9 по предметам:

	Название предмета
	Продолжительность

	Математика, русский язык 
	3 часа 55 минут (235 минут)

	Биология, обществознание
	3 часа(180 минут)

	 Информатика
	 2часа 30минут (150минут)


ПАМЯТКА общественному наблюдателю

по заполнению формы акта общественного наблюдения

о проведении ЕГЭ в ППЭ (форма ППЭ-18-МАШ)

1. Заполнять акт общественного наблюдения о проведении ЕГЭ в ППЭ (далее – акт) необходимо только черной гелевой ручкой.

2. Акт содержит поля с автоматизированным заполнением и поля для заполнения общественным наблюдателем. Поля: «регион», «код МОУО», «код ППЭ», «предмет», «дата экзамена», «ФИО» заполнены автоматизированно. 

3.  Общественный наблюдатель заполняет самостоятельно поля: «Номер удостоверения», «Время начала наблюдения», «Время окончания наблюдения». 

4. Акт состоит из трех разделов: 

· готовность ППЭ к проведению ЕГЭ; 

· проведение ЕГЭ в ППЭ;

· завершение ЕГЭ в ППЭ.

	Х


5. Каждый раздел включает в себя несколько утверждений о выявленных нарушениях. При наличии таковых необходимо проставить метку «Х» (далее – метка). Если нарушения отсутствуют, метка ставиться напротив утверждений:

 «Нарушений на этапе подготовки к проведению ЕГЭ не выявлено» 
	Х


 «Нарушений на этапе проведения к проведению ЕГЭ в ППЭ не выявлено»  

	Х


 «Нарушений на этапе завершения к проведению ЕГЭ в ППЭ не выявлено»  

6. В поле «Комментарии по итогам общественного наблюдения в ППЭ» общественный наблюдатель по желанию может оставить свои замечания и предложения.
7. По окончании заполнения акта общественный наблюдатель ставит подпись и передает его руководителю ППЭ.

